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Circ n° 49
Tradate, 17 ottobre 2011

A TUTTI | DOCENTI
e p.c.

Al DSGA

Al personale ATA

Oggetto: Nuova modalita di attivazione Viaggi d’Istruzione ed Uscite didattiche

Per attivare i viaggi d’Istruzione (per piu classi abbinate MOD75.0b.10 0 per una sola
classe MOD75.0b.10a) e le uscite didattiche (MOD75.0b.13) i docenti organizzatori (che
preferibilmente dovrebbero essere anche accompagnatori) dovranno utilizzare i nuovi moduli on-
line seguendo la semplice istruzione operativa allegata a questa stessa circolare.

I moduli, allegati anch’essi in versione facsimile a questa circolare, saranno utilizzabili on-
line dal 26 ottobre.

ATTIVAZIONE VIAGGI DI ISTRUZIONE

e termine per l'invio dei moduli di attivazione dei Viaggi d’'Istruzione_¢é fissato per il 3
novembre

e si evidenzia che il modulo inviato on-line andra stampato e consegnato alla prof.ssa
Beretta con le firma autografe del Coordinatore, del Segretario del Consiglio di classe, degli
accompagnatori e dalle riserve.

ATTIVAZIONE USCITE DIDATTICHE

le richieste andranno inviate on-line almeno 30 gg prima della data prevista;

e si evidenzia che il modulo inviato on-line andra stampato e consegnato alla prof.ssa
Beretta con le firma autografe del Coordinatore, del Segretario del Consiglio di classe, degli
accompagnatori e delle riserve.

Per chiunque desiderasse dei chiarimenti la prof.ssa Beretta & a disposizione dei colleghi a
partire dal 20/10/11 per tutto I'anno scolastico:
il Giovedi alle ore 11.00 in via Mons. Brioschi
il Venerdi alle ore 10,00 in via Bainsizza.

Il Dirigente Scolastico

Neri Patrizia
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ISTRUZIONE PERATIVA per UTILIZZO

It Rev. 1
Liceo Statale “Marie Curie” MODULI ON- LINE
Tradate Del 17/10/11
1. Aprire la propria casella di posta elettronica ................ @liceocurie.net

2. cliccare sul nuovo tasto | MODULI In alto a destra

3. Aprireil menu’ a tendina con I'elenco di tutti i moduli disponibili per la compilazione on-line :
cliccare sul modulo prescelto

4. Si apre la pagina pronta per la compilazione:

a. i campi con fondo grigio non possono essere compilati,

b. i campi contrassegnati con * sono obbligatori: I'applicazione controlla che vengano inseriti
dati validi

c. icampi delle date propongono il calendario da cui scegliere

5. unavolta terminata la compilazione senza errori si clicca sul tasto [ ANTFPRIMA ]

ottenendo in visualizzazione il modulo cosi come verra inviato dal sistema

in fondo all'anteprima appaiono due tasti

ANNULLA Ci sono dati errati si torna in modalita inserimento dati per la correzione

INVIA Dopo la richiesta di conferma il modulo viene spedito alle funzioni responsabili
attraverso una E-mail

6. al compilatore viene inviata una E-MAIL di avvenuta spedizione della richiesta con allegato il
modulo che DEVE ESSERE STAMPATO, firmato da tutti i docenti coinvolti e CONSEGNATO al
referente di persona o tramite gli uffici di segreteria e pud essere archiviato sul proprio computer.
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